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Kédainiy r. Akademijos gimnazijos
direktoriaus 2017 m. gruodzio 5 d.
jsakymu Nr. V1-556

KEDAINIU R. AKADEMIJOS GIMNAZIJOS, SLAPABERZES PRADINIO UGDYMO
SKYRIAUS IR GUDZIUNU PAULIAUS RABIKAUSKO SKYRIAUS TURTO
PERDAVIMO DARBUOTOJAMS SISTEMA, TURTO SAUGOJIMO IR NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

1. Kédainiy r. Akademijos gimnazijoje ugdymas vykdomas kabinetuose.

2. Kabinete dirbantis mokytojas yra atskaitingas uz kabinete esantj ilgalaikj turta,
atsargas, laikinai i§ kito kabineto perkelta turta bei tinkamg kabinete esancio turto naudojimg ir
tausojima.

3. Uz sporto saléje, sporto kabinete esant] ilgalaikj turtg bei atsargas atskaitingi kiino
kulttiros mokytojai.

4. Uz techniniy priemoniy sandélyje esantj ilgalaikj turta ir atsargas atskaitingas
informaciniy technologijy operatorius.

5. Kabinete esamas turtas yra suraSomas ] turto apskaitos lapg (priedas Nr.1).

6. Kabinete dirbantis mokytojas savo parasu turto apskaitos lape suraSyto turto gale
patvirtina, kad i§vardintas turtas ar atsargos yra jo zinioje.

7. Kabinete dirbantis mokytojas apie perkeltg i kitus kabinetus ilgalaik] turtg ar atsargas
privalo informuoti direktoriaus pavaduotoja administracijai ir tikiui.

8. Direktoriaus pavaduotojas administracijai ir Gkiui kabineto turto apskaitos lape grafoje
»pastabos* pazymi daikto perkélimg j kitas patalpas ir patvirtina tai savo parasu, jraSo perkeltg turtg
1 kitg kabinetg, o Sio kabineto mokytojas grafoje ,,pastabos® parasu patvirtina, kad turtas perkeltas
pas Jl1.

9. Vykdant trumpalaikius projektus ilgalaikis turtas ir atsargos gali buti perkeltos j kitus
kabinetus, uz jy sugrazinimg j pastovig vietg atsakingas kabineto mokytojas.

10. Kitas laikinai pagal tvarkarast] kabinete dirbantis mokytojas atsako uz kabinete
esancio ilgalaikio turto ir atsargy tinkamg naudojima bei tausojima.

11. Uz administracijos bei kity darbuotojy kabinetuose esantj turtg atskaitingi kabinety
darbuotojai. Kabinetuose esantis ilgalaikis turtas ir atsargos yra surasomas j turto apskaitos lapa,
darbuotojai savo parasu turto apskaitos lapo suraSyto turto gale savo parasu patvirtina, kad surasytas
turtas yra jy Zzinioje. Apie turto perkélimg ] kitas patalpas darbuotojai privalo informuoti
direktoriaus pavaduotoja administracijai ir Gikiui. Direktoriaus pavaduotojas administracijai ir tkiui
apie turto perkélimg grafoje ,,pastabos™ pazymi daikto perkélimg j kitas patalpas ir patvirtina tai
savo parasu, jraSo perkelta turtg i kitg kabineta, o Sio kabineto darbuotojas grafoje ,,pastabos* parasu
patvirtina, kad turtas perkeltas pas ji.

12.Mokytojas ar kitas darbuotojas nutraukdamas darbo sutartj ar pereidamas ] kitas
pareigas perduoda jo Zinioje esant] turtg ir atsargas direktoriaus pavaduotojui administracijai ir
akiui.

13. Mokytojas ar kitas gimnazijos darbuotojas apie sugedusj, netinkamg naudoti,
susidévejusj ilgalaikj turtg ar atsargas privalo informuoti direktoriaus pavaduotoja administracijai ir
tkiui, apie turto iSneSimg i§ kabineto direktoriaus pavaduotojas administracijai ir tkiui grafoje
,pastabos® pazymi iSne$imo prieZastj ir patvirtina parasu.

14. Netinkami naudoti, sugede, suliize, daiktai, kol jie nebus patikrinti inventorizacijos
komisijos, pripazinti netinkamais naudoti ir nura$yti, yra direktoriaus pavaduotojo administracijai ir
ukiui atsakomybéje.

15. UZ bendro naudojimo patalpose (koridoriuose, fojé, balkone, sanitariniuose
mazguose, sandélyje), gimnazijos teritorijoje esantj ilgalaikj turtg ir atsargas atskaitingas
direktoriaus pavaduotojas administracijai ir tkiui.

16. Uz tvarkos apraSo jgyvendinimo priezilira atsakingas direktoriaus pavaduotojas
administracijai ir tikiui.

Parengé¢ direktoriaus pavaduotoja administracijai ir tikiui Vida Prosceviciené



PATVIRTINTA

Keédainiy r. Akademijos gimnazijos
direktoriaus 2017 m. gruodzio 5 d.
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KEDAINIU R. AKADEMIOJOS GIMNAZIJOS ,,KASTONO“ SKYRIAUS TURTO
PERDAVIMO DARBUOTOJAMS SISTEMA, TURTO SAUGOJIMO IR NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

1. Kédainiy r. Akademijos ,, Kastono* skyriuje ugdymas vykdomas grupése/klasése.

2. Grupéje/klas¢je dirbantis auklétojas/mokytojas yra atskaitingas uz grupéje/klaséje
esantj ilgalaikj turty, atsargas, laikinai i§ kitos grupés/klasés perkelta turta bei tinkama
grupeje/klaséje esancio turto naudojima ir tausojima.

3. Uz saléje, esantj ilgalaikj turtg atskaitinga meninio ugdymo pedagogé.

4. Uz sandélyje esantj ilgalaikj turta ir atsargas atskaitingas tikvedys.

5. Grupeje/klaséje esamas turtas yra suraSomas j turto apskaitos lapg (priedas Nr.1).

6. Grupéje/klaséje dirbantis auklétojas/mokytojas savo paradu turto apskaitos lape
suraSyto turto gale patvirtina, kad i§vardintas turtas ar atsargos yra jo Zinioje.

7. Grupéje/klaséje dirbantis auklétojas/mokytojas apie perkeltg j kitus kabinetus ilgalaikj
turtg ar atsargas privalo informuoti tkvedj.

8. Ukvedys grupés/klasés turto apskaitos lape grafoje ,pastabos pazymi daikto
perkelimg j kitas patalpas ir patvirtina tai savo parasu, jrado perkelt turta j kita grupe/klase, o §io
grupés/klasés auklétojas/mokytojas grafoje ,,pastabos paradu patvirtina, kad turtas perkeltas pas ji.

9. Vykdant trumpalaikius projektus ilgalaikis turtas ir atsargos gali biiti perkeltos j kitas
grupes/klases, uz jy sugraZinimg j pastovia vietg atsakingas grupés/klasés auklétojas/mokytojas.

10. Kitas laikinai pagal tvarkarastj grupéje/klaséje dirbantis auklétojas/mokytojas atsako
uz grupeje/klaséje esancio ilgalaikio turto ir atsargy tinkama naudojima bei tausojima.

11. Uz administracijos bei kity darbuotojy kabinetuose esantj turtg atskaitingi kabinety
darbuotojai. Kabinetuose esantis ilgalaikis turtas ir atsargos yra suraomas j turto apskaitos lapa,
darbuotojai savo parasu turto apskaitos lapo suradyto turto gale savo parasu patvirtina, kad suradytas
turtas yra jy Zinioje. Apie turto perkélima j kitas patalpas darbuotojai privalo informuoti tikved;.
Ukvedys apie turto perkélima grafoje »pastabos® pazymi daikto perkélimg j kitas patalpas ir
patvirtina tai savo paradu, jrafo perkeltg turta j kit kabineta, o $io kabineto darbuotojas grafoje
»pastabos* para$u patvirtina, kad turtas perkeltas pas jj.

12. Auklétojas/mokytojas ar kitas darbuotojas nutraukdamas darbo sutartj ar pereidamas j
kitas pareigas perduoda jo Zinioje esantj turtg ir atsargas ikvedzZiui.

13. Auklétojas/mokytojas ar kitas skyriaus darbuotojas apie sugedusj, netinkamg naudoti,
susidévejusj ilgalaikj turts ar atsargas privalo informuoti ikvedj, apie turto iSneimg i3
klasés/grupes tikvedys grafoje ,,pastabos* pazymi i¥ne§imo prieZastj ir patvirtina parasu.

14. Netinkami naudoti, sugede, suliize, daiktai, kol jie nebus patikrinti inventorizacijos
komisijos, pripaZinti netinkamais naudoti ir nurasyti, yra ikvedZio atsakomybéje.

15. Uz bendro naudojimo patalpose (koridoriuose, metodiniame kabinete, sanitariniuose
mazguose, salés sandélyje), skyriaus teritorijoje esantj ilgalaikj turt ir atsargas atskaitingas
tkvedys.

16. UZ tvarkos apraSo jgyvendinimo prieZiiirg atsakingas tikvedys.
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Parenge Kédainiy r. Akademijos gimnazijos ,,Katono* skyriaus ikvedé Irena Dauksiené
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Keédainiy r. Akademijos gimnazijos
direktoriaus 2024 m. geguzés 22 d
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KEDAINIU R. AKADEMILJOS GIMNAZIJOS MIEGENU SKYRIAUS TURTO PERDAVIMO
DARBUOTOJAMS SISTEMA, TURTO SAUGOJIMO IR NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

1. Kedainiy r. Akademijos gimnazijos Miegény skyriuje ugdymas vykdomas kabinetuose.

2. Kabinete dirbantis mokytojas yra atsakingas uz kabinete esantj ilgalaikj turta, atsargas,
laikinai i3 kito kabineto perkelta turtg bei tinkamg kabinete esanéio turto naudojima ir tausojima.

3. Uz sporto saléje, sporto kabinete esantj ilgalaikj turta bei atsargas atsakingas fizinio
ugdymo mokytojas.

4. Uz techniniy priemoniy sandélyje esantj ilgalaikj turtg bei atsargas atsakingas informaciniy
technologijy specialistas.

5. Kabinetuose esamas turtas yra suraomas j turto apskaitos lapg (priedas Nr.1).

6. Kabinete dirbantis mokytojas turto apskaitos lapo gale savo para$u patvirtina, kad
iSvardintas turtas ar atsargos yra jo Zinioje.

7. Kabinete dirbantis mokytojas apie perkeltg j kitus kabinetus ilgalaikj turtg ar atsargas
privalo informuoti akvedj.

8. Ukvedys kabineto turto apskaitos lape grafoje ,,pastabos® pazymi daikto perkélimg j kitas
patalpas ir patvirtina tai savo parasu, jrao perkeltg turta j kitg kabinetg, o §io kabineto mokytojas grafoje
»-pastabos* parasu patvirtina, kad turtas perkeltas pas jj.

9. Vykdant trumpalaikius projektus ilgalaikis turtas ir atsargos gali buti perkeltos i kitus
kabinetus, uZ jy sugraZinima j pastovia vieta atsakingas kabineto mokytojas.

10. Kitas laikinai pagal tvarkarastj kabinete dirbantis mokytojas atsako uz kabinete esan&io
ilgalaikio turto ir atsargy tinkama naudojima bei tausojima.

11. Uz administracijos bei kity darbuotojy kabinetuose esantj turts atsakingi kabinety
darbuotojai. Kabinetuose esantis ilgalaikis turtas ir atsargos yra suraSomas j turto apskaitos lapa, darbuotojai
savo paraSu turto apskaitos lapo surayto turto gale savo parasu patvirtina, kad surasytas turtas yra jy
Zinioje. Apie turto parkélimg j kitas patalpas darbuotojai privalo informuoti iikvedj. Ukvedys apie turto
perkelimg grafoje ,,pastabos™ pazymi daikto perkélimg j kitas patalpas ir patvirtina tai savo paradu, jrago
perkeltg turtg j kitg kabineta, o $io kabineto darbuotojas grafoje ,,pastabos* parasu patvirtina, kad turtas
perkeltas pas jj.

12. Mokytojas ar kitas darbuotojas nutraukdamas darbo sutartj ar pereidamas j kitas pareigas
perduoda jo Zinioje esantj turtg ir atsargas tkvedzZiui.

13. Mokytojas ar kitas skyriaus darbuotojas apie sugedusj, netinkamg naudoti, susidévéjusj
ilgalaikj turtg ar atsargas privalo informuoti Gkvedj, apie turto iSne§img i§ kabineto ikvedys grafoje
.,pastabos* pazymi i$nesimo prieZastj ir patvirtina parasu.

14. Netinkami naudoti, sugede, suliZe, daiktai, kol jie nebus patikrinti inventorizacijos
komisijos, pripaZinti netinkamais naudoti ir nura8yti yra tkvedZio atsakomybéje.

15. Uz bendro naudojimo patalpose (koridoriuose, fojé, sanitariniuose mazguose, sandélyje),
skyriaus teritorijoje esantj ilgalaikj turtg ir atsargas atsakingas skyriaus vedéjas.

16. Uz tvarkos apraSo jgyvendinimo prieZitirg atsakingas skyriaus vedéjas.

Parengé Miegény skyriaus vedéja Dalia Cechanaviéiené



