PATVIRTINTA

Kédainiy r. Akademijos gimnazijos
direktoriaus 2023 m. gruodzio28 d.
isakymu Nr. V1-619

KOMANDIRUOCIU ISLAIDY APMOKEJIMO KEDAINIU R. AKADEMIJOS
GIMNAZIJOJE TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Komandiruociy i$laidy apmokéjimo Kédainiy r. Akademijos gimnazijoje taisyklés
(toliau — Taisyklés) nustato komandiruoc¢iy iSlaidy apmokéjimo Kédainiy r. Akademijos
gimnazijoje (toliau -gimnazijoje) tvarka.

2. Komandiruoté suprantama kaip darbuotojo, dirbancio pagal darbo sutartj, iSvykimas
i$ nuolatinés darbo vietos, gimnazijos direktoriaus siuntimu tobulinti kvalifikacijos arba atlikti
tarnybinés uzduoties.

3. Pasiystam j komandiruote darbuotojui per visg komandiruotés laikg paliekama darbo
vieta (pareigos) ir darbo uzmokestis.

4. Siuntimas ] komandiruote gimnazijoje turi buti jformintas taip, kad buty aiSkus
komandiruojamas asmuo (vardas, pavarde, pareigos), komandiruotés dienos, vieta (vietos), i
kurig (kurias) komandiruojama, komandiruotés tikslas, su komandiruote susijusios iSlaidos
(toliau — komandiruotés islaidos), kurias apmoka gimnazija, jeigu bus mokamas, —
komandiruotés iSlaidy avansas (toliau — avansas).

5. GriZgs 1§ komandiruotés darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti gimnazijos
buhalterijai ataskaitg ir atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu patirtas faktines
iSlaidas. Jeigu buvo iSmokétas avansas, — grazinti nepanaudotg avanso likutj.

Il SKYRIUS
KOMANDIRUOCIU | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDU APMOKEJIMAS

6. Kai darbuotojas siunciamas j komandiruote i uzsienio valstybe (valstybes), jam
apmokamos §ios komandiruotés iSlaidos:

6.1. dienpinigiai;

6.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

6.3. transporto i§laidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

6.3.1. kelionés j uzsienio valstybe (valstybes) ir i$ jos (jy) komandiruotés dienomis, taip
pat dienomis, kai kelion¢ dél objektyviy priezasCiy negaléjo pasibaigti komandiruotés
dienomis, jskaitant atvejus, kai 1§ komandiruotés grjztama po vidurnakcio, visy riiSiy transporto
priemonémis, i$skyrus lengvuosius automobilius taksi ir lengvuosius automobilius, kuriais
vykdoma keleiviy vezimo uz atlygj pagal uzsakyma veikla;



6.3.2.uzsienio valstybés teritorijoje visy riisiy transporto priemonémis;

6.4. dokumenty, susijusiy su iSvykimu, tvarkymo islaidos, jskaitant vykstanciyjy i
uzsien] kelioniy draudima, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy
atsitikimy, kelionés bagazo draudimas, civilinés atsakomybés draudimas;

6.5. mokéjimo uz kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto
priemoniy savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo islaidos;

6.6. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant |
komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skai¢iy ir gimnazijos patvirtintas degaly
sunaudojimo normas atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemongés
gamintojo nurodytus transporto priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas
100 kilometry), jeigu i komandiruot¢ buvo vaziuojama gimnazijos transporto priemone,
iSsinuomota ar pagal panaudos sutart] perduota transporto priemone arba komandiruoto
darbuotojo transporto priemone. Sprendime dél siuntimo j komandiruote bitina nurodyti
transporto priemonés marke, modelj ir valstybinj numer;.

6.7. vykstant i konferencija, simpoziuma, paroda ar kita renginj, — registravimosi
renginyje mokescio ar biliety j renginj pirkimo iSlaidos;

7. Dienpinigiai mokami pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtintg
Maksimaliy dienpinigiy dydziy sarasg ir Dienpinigiy mokéjimo tvarkos aprasa.

8. Komandiruotés islaidos, nurodytos Taisykliy 6.2—6.7 papunkc¢iuose, apmokamos
tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

111 SKYRIUS
KOMANDIRUOCIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE ISLAIDU
APMOKEJIMAS

9. Kai darbuotojas siun¢iamas j komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje, jam
apmokamos §ios komandiruotés iSlaidos:

9.1. dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy
dienpinigiy dydZiy sarasg ir Dienpinigiy mokéjimo Keédainiy r. Akademijos gimnazijoje
tvarkos aprasa, jeigu komandiruoté trunka ilgiau nei vieng komandiruotés darbo diena;

9.2. gyvenamojo ploto nuomos islaidos;

9.3. transporto i$laidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

9.3.1. kelionés | komandiruotés vietg (vietas) ir grizimo 18 jos (jy) 1 nuolating darbo
vietg visy riiSiy transporto priemonémis, i§skyrus lengvuosius automobilius taksi ir lengvuosius
automobilius, kuriais vykdoma keleiviy vezimo uz atlygj pagal uzsakyma veikla;

9.3.2. komandiruotés vietovéje (vietovése) visy rusiy transporto priemonémis;

9.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo iSlaidos, atsizvelgiant i
komandiruotés metu nuvaziuoty kilometry skaiiy ir gimnazijos patvirtintas degaly
sunaudojimo normas atitinkamai transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés
gamintojo nurodytus transporto priemoneés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas
100 kilometry), jeigu j komandiruot¢ buvo vaziuojama gimnazijos transporto priemone,
iSsinuomota ar pagal panaudos sutart] perduota transporto priemone arba komandiruoto
darbuotojo transporto priemone. Sprendime dél siuntimo j komandiruote biitina nurodyti
transporto priemonés marke, modelj ir valstybinj numer;j.



9.5. vykstant j konferencijg, simpoziumg, parodg ar kitg renginj, — registravimosi
renginyje mokescio ar biliety j renginj pirkimo iSlaidos;

9.6. automobiliy stov¢jimo ir saugojimo aikStelése komandiruotés vietoves
teritorijoje iSlaidos.

10. Visos Taisykliy 9.2-9.6 papunkciuose nurodytos komandiruociy islaidos
atlyginamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.
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